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Tribunal Regional Federal da 12 Regido

Senhor Licitante,

Para registro no Processo Administrativo desta Licitagdo, solicito a Vossa Senhoria preencher
o recibo de retirada de edital abaixo, remetendo-o a Comissdo Permanente de Licitagdo, por meio do fax
(0xx61) 3410-3415 ou do e-mail: <<cpl.trf1@trf1.jus.br>.

Informo que a comunicagédo de eventuais retificagdes no instrumento convocatorio, bem como
informacdes adicionais sobre a presente licitagdo serdo divulgadas nos sites www.trf1.jus.br e
www.comprasnet.gov.br.

Brasilia-DF, 12 de dezembro de 2012.

Edileusa Vidal dos Santos
Pregoeira

RECIBO DE RETIRADA
PREGAO ELETRONICO N. 124/2012
PROCESSON. 6.787/2012

Raz&o Social:
CNPJ:

Endereco:
Cidade: Estado:  Telefone: Fax:
E-mail para cont@to:

Nome do Representante para contato:

Assinale com “x”, na quadricula abaixo, o site pelo qual - - — - — — — — — —— .. -
recebeu copia do instrumento convocatério acima

identificado:
[ ] www.trfl.jus.br
[ ] www.comprasnet.gov.br
Data de retirada: / /

Assinatura
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JUSTICA FEDERAL

Tribunal Regional Federal da 12 Regiao

PREGAO ELETRONICO N° 124/2012
PROCESSO: 6.787/2012

O TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA PRIMEIRA REGIAO, por intermédio da
Pregoeira designada pela Portaria DIGES/SECAD n° 473, de 23 de outubro de 2012,
torna publica, a abertura de procedimento licitatério na modalidade Pregao, do tipo
menor preco, a ser realizado por meio da tecnologia da informacéo, obedecidos os
preceitos das Leis: n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, Decreto 5.450, de 31 de maio
de 2005, Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006 e Decreto 6.204, de
05 de setembro 2007, aplicando-se subsidiariamente as disposi¢oes da Lei n° 8.666,
de 21 de junho de 1993, subordinando-se as condicdes e exigéncias estabelecidas
neste Edital.

1 -DOOBJETO

1.1 - A presente licitacdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada
para prestacdo de servicos de agenciamento de viagens, que compreende a
emissao, remarcacdo e cancelamento de passagens aéreas nacionais e
internacionais, de acordo com as especificacdes e observacdes constantes do
Anexo | deste Edital.

2 - DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

Data: 27/12/2012.
Horério: 14:30 horas (horario de Brasilia)
Local: www.comprasnet.qov.br

3 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1 - Poderao participar deste Pregao Eletronico os interessados que atenderem a
todas as exigéncias, inclusive quanto a documentacdo, constantes deste Edital e
seus anexos, e que estiverem devidamente credenciados no site:
www.comprasnet.qgov.br.

3.2 - O credenciamento dar-se-4 pela atribuicdo de chave de identificacdo e de
senha, pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico.

3.3 - O credenciamento junto ao Comprasnet implica a responsabilidade legal da
licitante ou de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica
para realizacdo das transacgdes inerentes ao Pregéao Eletronico.

3.4 - O uso da senha de acesso ao sistema eletrdnico é de inteira e exclusiva
responsabilidade da licitante, incluindo qualquer transacéo efetuada diretamente ou
por seu representante, ndo cabendo ao Tribunal Regional Federal da Primeira
Regido responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da
senha, ainda que por terceiros.

3.5 - Nao sera permitida a participagdo de empresas:
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a) que estejam sob pena de interdicdo de direitos previstos na Lei n° 9.605, de
12.02.98 (Lei de Crimes Ambientais);

b) reunidas em consorcio ou que sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias
entre si;

c) em recuperacao judicial, que se encontre em processo de concordata ou com
faléncia decretada, sob concurso de credores, em dissolu¢cdo ou em liquidacéo ou
consoércio de empresas;

d) suspensas ou impedidas de licitar e contratar com a Uniéo;
e) declaradas inidéneas para licitar e contratar com a Administracdo Publica.

4 - PROCEDIMENTO DA LICITACAO

4.1 - A Pregoeira e sua equipe de apoio obedecerdo, na execucdo dos seus
trabalhos, aos tramites e procedimentos estabelecidos nas alineas abaixo:

a) no horario estabelecido no preambulo deste Edital a Pregoeira efetuara a
abertura das propostas encaminhadas pelo sistema “PREGAO ELETRONICO”
através do SITE www.comprasnet.gov.br;

b) classificadas as propostas, as licitantes poderdo ofertar lances sucessivos,
observado o horario fixado para abertura da sesséo e as regras estabelecidas neste
Edital;

c) encerrada a fase de lances, o0 sistema identificara a existéncia de
Microempresa e Empresas de Pequeno Porte - ME/EPPs no Certame e fard uma
comparacao entre os valores por elas ofertados e o da primeira colocada, caso esta
nao seja ME/EPP;

d) sera considerado empate quando uma ou mais ME/EPPs apresentarem
propostas com valores iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta
mais bem classificada, ocasido em que a(s) ME/EPP(s) tera(ado) a preferéncia do
desempate na ordem de classificacao;

e) a ME/EPP mais bem classificada, na faixa dos 5% da proposta de menor
preco, terd o direito de, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo Sistema,
encaminhar uma ultima oferta, obrigatoriamente abaixo da primeira colocada para o
desempate, sob pena de decair do direito concedido;

f) na hipétese da alinea anterior, caso a ME/EPP convocada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, o Sistema convocara as demais ME/EPPs
participantes na mesma condicao, na ordem de classificacao;

g) ndo havendo ME/EPP ou quando néo for exercido o direito previsto na alinea
“e”, a Pregoeira examinara, a compatibilidade do menor preg¢o ofertado com o valor
estimado para a contratacdo. Nao sendo aceito, a Pregoeira, por intermédio do
sistema eletrdnico, encaminhara contraproposta objetivando a reducdo do precgo
ofertado;

h) ndo sendo compativel o preco e havendo recusa de contraproposta, a
Pregoeira recusarda a proposta e direcionarA a contraproposta a licitante
imediatamente classificada, assim sucessivamente, até a obtencédo do preco julgado
aceitavel;

i) obtida uma proposta de precos julgada aceitavel, a Pregoeira consultara a
base de dados do SICAF para verificar o preenchimento dos requisitos habilitatérios

fixados neste Edital;

j) verificado o desatendimento pela licitante de qualquer dos requisitos de
habilitacdo, a Pregoeira examinara a aceitabilidade da proposta e o preenchimento
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das exigéncias habilitatorias por parte da licitante imediatamente classificada, e
assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que atenda aos termos
deste Edital;

k) encerrada a fase de habilitacdo e, ndo havendo quem pretenda recorrer, a
Pregoeira adjudicara o objeto em favor da licitante julgada vencedora;

I) manifestando qualquer das licitantes a intencdo de recorrer, e caso esta seja
aceita, o processo somente serd encaminhado para adjudicacdo e homologacédo do
resultado, apos o transcurso da fase recursal.

4.2 - Caso entenda necessario examinar mais detidamente a conformidade das
propostas com os requisitos estabelecidos neste Edital; bem como o preenchimento
das exigéncias habilitatorias, podera a Pregoeira, suspender a sessao, hipotese em
que comunicara as licitantes, a data e o horario em que o resultado do julgamento
sera divulgado no sistema eletrénico.

4.3 - A Pregoeira e a autoridade superior do Tribunal Regional Federal da Primeira
Regido poderdo pedir esclarecimentos e promover diligéncias destinadas a elucidar
ou a complementar a instrugéo do processo; em qualquer fase da licitacdo e sempre
que julgarem necessario, fixando as licitantes prazos para atendimento, sendo
vedada a inclusdo posterior de informacao que deveria constar originariamente da
proposta.

5 - DO ENVIO DAS PROPOSTAS

5.1 - A empresa interessada em participar do certame devera encaminhar sua
proposta  exclusivamente por meio eletrbnico através do  SITE
www.comprasnet.gov.br, a partir da data da liberacdo do edital até a data da
abertura.

5.2 — As licitantes deverao elaborar suas propostas, com observancia das seguintes
condicoes:

a) redigir sua oferta em portugués, sem emendas, rasuras, cotacoes alternativas
ou entrelinhas, fazendo constar nome e o nimero do seu registro no Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas;

b) indicar enderecgo, e-mail, fax e telefone de contato, bem como fazer mencéo
ao numero deste Pregao, ao dia e a hora da realizacdo de sua sessao publica;

¢) informar o prazo de validade da proposta, que ndo podera ser inferior a
120 (cento e vinte) dias, contados do dia util imediatamente posterior ao indicado
no preambulo deste Edital;

d) prever o prazo para emissdo das passagens aéreas, que nao podera ser
superior a 01 (uma) hora, contada a partir do recebimento das Requisi¢cées de
Passagens Aéreas — RPA emitidas pelo Contratante;

e) consignar o preco do servico de agenciamento e total anual estimado da
Contratacdo, conforme modelo da Planilha para Formulagcédo de Precos constante do
Anexo Il deste Edital. Observando que os lances deverdo ser ofertados pelo
valor total anual estimado da Contratacdo, com no méaximo duas casas
decimais apo6s a virgula;

f) incluir no preco ofertado todos os custos decorrentes da contratacdo, tais
como: mao-de-obra, impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais, seguro, fretes, taxas e outras despesas incidentes ou necessarias a
perfeita execugao dos servigos na forma prevista neste Edital,

g) declarar que o valor da tarifa, inclusive promocional, a ser considerado sera
aguele devidamente registrado na Agéncia Nacional de Aviacéo Civil — ANAC,;
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h) apresentar declaracdo das companhias brasileiras de transporte aéreo
regular existente, tais como: GOL/VARIG, TAM, WEBJET, AVIANCA/OCEANAIR,
PASSAREDO, TRIP, AZUL, comprovando que a licitante é possuidora de crédito
perante as referidas empresas, que esta autorizada a emitir bilhetes de passagens
aéreas dessas companhias durante a vigéncia do contrato e, ainda se encontra em
situacdo regular frente as respectivas companhias ou por agéncia de turismo
consolidadora. Se a declaracao tiver sido fornecida pela consolidadora, a licitante
deverd juntar a copia do contrato de fornecimento de bilhetes de passagens aéreas
gue mantém com a consolidadora.

5.3 - A proposta vencedora, ajustada ao valor do lance ou da negociagao
realizada com a Pregoeira, bem como, declaracdo das companhias aéreas,
deverdo ser anexadas, em campo proprio disponibilizado pelo Comprasnet, no
prazo estipulado na convocacao.

5.4 - Em nenhuma hipotese poderdo ser alteradas as condicbes de pagamento,
prazos ou outra qualquer que importe modificagcdo dos termos da proposta
apresentada, salvo no que tange aos precos ofertados, os quais poderdo ser
reduzidos quando da fase de lances do certame.

5.5 - Nao cabera desisténcia da proposta, salvo por motivo justo, decorrente de fato
superveniente e aceito pela Pregoeira, sob pena de aplicacdo de penalidade na
forma do subitem 10.4 do edital.

6 - DA COMPETITIVIDADE (FORMULACAO DE LANCES)

6.1 - Aberta a etapa competitiva (Sessdo Publica), as licitantes poderdo encaminhar
lances exclusivamente por meio do sistema eletronico.

6.2 - Os lances deverdo ser formulados pelo VALOR TOTAL ANUAL ESTIMADO
PARA A CONTRATACAO.

6.3 - As licitantes poderéo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado e
as regras de aceitacao.

6.4 - A licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ela ofertado e
registrado pelo sistema.

6.5 - N&do serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado primeiro.

6.6 - Durante o transcurso da sessao publica a Pregoeira podera enviar mensagens,
via chat, as licitantes, mas sO poderdo se comunicar com a Pregoeira por iniciativa
desta, apds o encerramento da fase de lances.

6.7 - No caso de desconexdo, no decorrer da etapa de lances, se 0 sistema
eletrbnico permanecer acessivel as licitantes, o0s lances continuardo sendo
recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

6.8 - Quando a desconexao referida no subitem anterior, persistir por tempo superior
a 10 (dez) minutos, a sessdo do pregado sera suspensa e tera reinicio somente apés
comunicacdo expressa da Pregoeira as participantes, no endereco eletronico
utilizado para divulgacéo.

6.9 - A etapa de lances serd encerrada mediante aviso de fechamento iminente dos
lances, emitido pelo sistema eletrénico as licitantes, ap0s o que transcorrera periodo
de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado também pelo
sistema eletrénico, findo o qual sera automaticamente encerrada a recepcao de
lances.

6.10 - Nao podera haver desisténcia dos lances efetuados, sujeitando-se a
proponente desistente as penalidades previstas no art. 28 do Decreto n. 5.450/05.
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7 - DA HABILITACAO

7.1 - A habilitagdo da licitante sera efetuada mediante consulta ao Sistema de
Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF, para verificacdo da validade dos
documentos abaixo:

7.1.1 - prova de regularidade junto ao INSS;

7.1.2 - prova de regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico -
FGTS, junto a Caixa Econdmica Federal;

7.1.3 - prova de regularidade quanto aos Tributos Federais e & Divida Ativa da
Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal,

7.1.4 - prova de regularidade para com a Fazenda Estadual da sede da
licitante;

7.1.5 - prova de regularidade para com a Fazenda Municipal da sede da
licitante, quando se tratar de empresa sediada fora do Distrito Federal.

7.1.6 - prova de inexisténcia de débitos inadimplidos, perante a Justica do
Trabalho.

7.2 — Informar, em campo préprio disponibilizado no Comprasnet, que ndo emprega
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menor de
dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos; bem
como declarar que a proposta foi elaborada de forma independente, observando o
art. 299 do Caodigo Penal Brasileiro.

7.3 — Constitui, também, condicao de habilitacdo a apresentacéo de:

7.3.1 - Atestado (s) de Capacidade Técnica, emitido por entidade publica ou
empresa privada, que comprove aptidao para desempenho de atividade pertinente e
compativel com a prestacao de servigos de fornecimento de passagens.

7.3.2 - Certificado de registro concedido pelo Ministério do Turismo,
conforme previsto no art. 22 da Lei n. 11.771, de 17 de setembro de 2008, e ao
artigo 18 do Decreto n. 7.381/2010.

7.4 — A documentacdo a que se refere o subitem anterior devera ser anexada, apés
convocacao da Pregoeira, em campo proprio disponibilizado pelo Comprasnet, em
prazo estipulado na solicitagcéo.

7.5 — Havendo alguma restricdo na comprovacéo de regularidade fiscal, para as
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte sera obedecido o prazo constante do
art. 43 § 1° da Lei Complementar 123/2006 e art. 4°, § 1° do Decreto 6.204/2007.

7.6 - Sempre que julgar necessario, a Pregoeira podera solicitar a apresentacao do
original dos documentos apresentados pela licitante, ndo sendo aceitos “protocolos
de entrega” ou “solicitagdes de documentos” em substituigdo aos comprovantes
exigidos no presente Edital.

8 - DO JULGAMENTO

8.1 - O julgamento e a adjudicacdo do objeto desta licitacdo serdo realizados pelo
MENOR VALOR TOTAL ANUAL ESTIMADO PARA A CONTRATACAO.

8.2 - No julgamento desta licitacdo levar-se-a em consideracdo o valor ofertado
pelas licitantes, devendo ser declarada vencedora aquela que, habilitada, seja
também a autora do menor preco julgado aceitavel pela Pregoeira.

8.3 - Serao desclassificadas as propostas:




JUSTICA FEDERAL .
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA PRIMEIRA REGIAO

a) com precos excessivos ou manifestamente inexequiveis ou valores totais ou
unitarios simbalicos, irrisérios ou iguais a zero;

b) elaboradas em desacordo com os termos deste Edital e seus Anexos,
observando o disposto no art. 26 § 3°, do Decreto 5.450/2005;

¢) ndo anexadas nos termos do subitem 5.3 do Edital.

9 — DA CONTRATACAO

9.1 - Sera firmado contrato com a licitante vencedora, o qual tomara por base os
dispositivos da Lei n°® 8.666/93, as condicdes estabelecidas neste Edital e seus
anexos, bem como, as constantes da proposta apresentada pela adjudicatéria.

9.2 - Apos regular convocacgéo por parte do Tribunal Regional Federal da Primeira
Regido, a empresa adjudicataria tera prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis para
assinar o contrato, sob pena de, ndo o fazendo, decair do direito a contratacdo e
sujeitar-se as penalidades previstas no artigo 7°, da Lei 10.520/02.

9.3 - O prazo fixado no subitem anterior podera ser prorrogado uma Unica vez e por
igual periodo, desde que a solicitacdo respectiva seja apresentada ainda durante o
transcurso do intersticio inicial, bem como que ocorra motivo justo e aceito pelo
Tribunal Regional Federal da Primeira Regido.

9.4 - E facultado a Administracédo, quando o convocado ndo assinar o referido
documento no prazo e condicbes estabelecidas, chamar as licitantes
remanescentes, obedecida a ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo,
nas condi¢cdes de suas propostas, ou conforme negociacéo, podendo ainda, revogar
a licitacéo independentemente da cominagéao prevista no art. 81 da Lei n. 8.666/93.

9.5 - Sera exigida da licitante vencedora, para a assinatura do contrato, prestacao de
garantia, correspondente a 5% (cinco por cento) do valor do contrato, numa das
seguintes modalidades, conforme opc¢ao da Contratada:

a) caucao em dinheiro ou titulos da divida publica, devendo estes ser emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de
custodia autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus valores
econdmicos conforme definido pelo Ministério da Fazenda;

b) seguro-garantia;
c) fianca bancaria.

9.6 - No caso da prestacdo de garantia na modalidade de caucdo em dinheiro a
Contratada devera efetuar o deposito na Caixa Econdmica Federal — CEF, Agéncia
n. 2301 — PAB — Tribunal Regional Federal da Primeira Regido, apresentando, logo
em seguida, o comprovante ao Contratante.

9.7 - Em caso de apresentacdo de fianga bancaria na carta de fianca deverédo
constar expressa renuncia, pelo fiador, dos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil
Brasileiro (Lei n. 10.406/2002).

9.7.1 — No instrumento de garantia, deve estar assegurado, expressamente,
gue o garantidor tem ciéncia das respectivas clausulas de sancionamento e que, em
caso de penalidade imposta pelo contratante; basta a apresentacéo da deciséo final
exarada no processo administrativo para que o correspondente valor seja recolhido
em favor do erario, na forma fixada pela Administracdo independentemente de
anuéncia, autorizagdo ou manifestacéo da contratada.
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9.8 - A apresentacdo do comprovante da garantia prestada devera ser feita no prazo
de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir do recebimento da notificagéo.

9.9 - As formas de pagamento, recebimento, obrigacbes das partes, penalidades
contratuais e demais condi¢des estabelecidas para o ajuste estdo discriminadas na
Minuta de Contrato, parte integrante deste edital.

10 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1 - Em caso de descumprimento das condi¢cdes previstas neste instrumento, o
Tribunal Regional Federal da 12 Regido podera aplicar as seguintes sancdes:

a) adverténcia;
b) multa;

c) impedimento de licitar e contratar com a Unido, pelo prazo de até cinco anos,
conforme o art. 7° da Lei n. 10.520/2002, regulamentada pelo art. 28 do Decreto n.
5.450/2005.

10.2 — As sancbes previstas nas alineas “a” e “c” do subitem 10.1 poderdo ser
aplicadas juntamente com a da alinea “b” do mesmo subitem.

10.3 - A licitante que, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo
assinar o contrato ou ata de registro de precos, deixar de entregar documentagao
exigida no edital, apresentar documentacdo falsa, ensejar o retardamento da
realizacdo do certame ou da execucdo do seu objeto, ndo mantiver a proposta,
falhar ou fraudar na execucdo do ajuste, comportar-se de modo inidoneo, fizer
declaracédo falsa ou cometer fraude fiscal, ficara impedida de licitar e contratar com a
Unido pelo prazo de até cinco anos, sem prejuizo das multas previstas neste
instrumento convocatoério e no contrato dele decorrente e das demais cominacdes
legais. Serd, também, descredenciada no SICAF durante o periodo da sancéo
aplicada.

10.4 — Caso a empresa vencedora se recuse a anexar proposta de precos, nos
termos do subitem 5.4 deste edital, ou a receber a nota de empenho no prazo
indicado, sem motivo justificado, ficard caracterizado o descumprimento total da
obrigacdo. Em consequéncia, ser-lhe-a aplicada a multa prevista no subitem 10.1,
no percentual de 10% sobre o valor de sua proposta, podendo ser cumulada com a
da alinea “c” do subitem 10.1.

10.5 — As multas devidas ao Tribunal Regional Federal da 12 Regido pela licitante
serdo recolhidas por meio de GRU, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados do
recebimento da notificagdo, ou cobrados judicialmente.

10.6 — As penalidades previstas neste edital, precedidas de regular processo
administrativo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, serdo registradas no
SICAF.

11 - DOS RECURSOS E DAS IMPUGNACOES

11.1 - Declarada a vencedora, qualquer licitante podera, durante a Sessao Publica,
de forma imediata e motivada, em campo proprio do sistema, manifestar intencéo de
recorrer, quando |lhe sera concedido o prazo de 03 (trés) dias para apresentar as
raz0es do recurso, ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas para,
qguerendo, apresentar contra-razfes em igual prazo, que comecara a correr apos o
término do prazo da recorrente. Observando que 0s recursos deverdo ser




JUSTICA FEDERAL .
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA PRIMEIRA REGIAO

formalizados, exclusivamente, por meio eletrébnico, em campo proprio
disponibilizado pelo Comprasnet.

11.2 - A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante quanto a intencéo de
recorrer, nos termos do subitem anterior, importard na decadéncia desse direito,
ficando a Pregoeira autorizada a adjudicar o objeto a licitante declarada vencedora.

11.3 - Os recursos contra a decisdo da Pregoeira ndo terdo efeito suspensivo.

11.4 - Os recursos contra anulacdo ou revogacao da licitacéo, rescisdo do contrato,
bem como contra a aplicacdo das penas de adverténcia, suspensao temporaria ou
de multa, poderdo ser interpostos no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis,
contados da data em que se verificar a intimacéo dos interessados.

11.5 - Qualquer pessoa que pretender impugnar os termos deste Edital devera fazé-
lo por meio de expediente escrito dirigido a Pregoeira, exclusivamente na forma
eletrbnica, observada a antecedéncia minima de 02 (dois) dias uteis, contados da
data fixada para abertura da sesséo publica.

11.6 - Decaira do direito de impugnar os termos deste Edital a licitante que nao o
fizer no prazo previsto no subitem anterior, ndo revestindo natureza de recurso as
alegacdes apresentadas por empresa que tendo aceitado sem objecdo o
instrumento convocatorio, venha, apés julgamento desfavoravel, alegar falhas ou
irregularidades que o viciariam.

11.7 - A impugnacéo feita tempestivamente sera decidida pela Pregoeira no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas.

12 - DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

12.1 - As despesas decorrentes da contratacdo do objeto da presente licitagéo
correrdo a conta de recursos especificos consignados no orcamento do Tribunal
Regional Federal da Primeira Regido ou a ele provisionados, 0os quais seréo
discriminados na respectiva Nota de Empenho.

13 - DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1 - Independentemente de declaracdo expressa, a simples apresentacdo de
proposta implica plena aceitacdo das condi¢cdes estipuladas neste Edital e seus
Anexos.

13.2 - O Tribunal Regional Federal da Primeira Regido podera adiar ou revogar a
presente licitacdo; por interesse publico decorrente de fato superveniente,
devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo
anula-la por ilegalidade de oficio ou por provocagdo de terceiros, mediante parecer
escrito e devidamente fundamentado, ficando nesse ultimo caso, desobrigado de
indenizar, ressalvado o disposto no § 2° do artigo 29 do Decreto n° 5.450/2005.

13.3 - As decisdes da Pregoeira serao consideradas definitivas somente apos terem
sido homologadas pela autoridade competente do Tribunal Regional Federal da
Primeira Regiéo.

13.4 - As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor
da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Administracao, a finalidade e a seguranca da contratacao.
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13.5 - Alteracbes das condicbes deste Edital, bem como informacfes adicionais,
serdo  divulgadas na  “homepage” do  Tribunal  (www.trfl.jus.br e
www.comprasnet.gov.br), ficando as licitantes obrigadas a acessa-las para ciéncia.

13.6 - Os pedidos de esclarecimentos deverdo ser enviados em até 03 (trés) dias
Uteis anteriores a data fixada para a abertura do Certame, exclusivamente por meio
eletronico (cpl.trfl@trfl.jus.br).

13.7 — Maiores informacdes poderdo ser obtidas na Comissdo Permanente de
Licitagdo, Tribunal Regional Federal da Primeira Regido - Edificio Anexo | - SAS,
Quadra 01, Bloco C, 2° andar, Brasilia/DF, CEP 70.070-900, telefones (61) 3410-
3410/ 3410-3411 ou 3410-3412.

13.8 - Integram o presente Edital, independentemente de qualquer transcri¢cdo, 0s
seguintes anexos:

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA.
ANEXO Il - MODELO DE PLANILHA PARA FORMULACAO DE PRECOS

ANEXO Il = MINUTA DE CONTRATO
Brasilia-DF, 12 de dezembro de 2012.

Edileusa Vidal dos Santos
Pregoeira
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ANEXO |

PREGAO ELETRONICO N° 124/2012
TERMO DE REFERENCIA

1-DO OBJETO

Prestacdo de servicos de agenciamento de viagens, que compreende a
emissao, remarcacdo e cancelamento de passagens aéreas nhacionais e
internacionais, necesséarias ao deslocamento dos magistrados e servidores do
Tribunal a servigo, e colaboradores eventuais.

2 - JUSTIFICATIVA

Dar continuidade a prestacdo de servico de agenciamento de viagens de
passagens aéreas nacionais e internacionais, cujo objetivo é permitir o
deslocamento de Magistrados, Servidores do Tribunal Regional Federal da 12
Regido e Colaboradores Eventuais a servico ou no interesse do Tribunal, uma vez
que tais deslocamentos sdo necessarios ao fiel cumprimento das tarefas
institucionais de responsabilidade desta Corte de Justica e que caso haja
interrup¢cdo em sua continuidade, ndo seria possivel presta-los com eficiéncia e
presteza.

3 - DEFINICOES

. Agenciamento de viagens - compreende a emissdo, remarcacdo e
cancelamento de passagem aérea pela agéncia de viagem;

. Passagem aérea - compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou
somente um dos trechos, nos casos em que isto represente toda a contratacao;

. Trecho - compreende todo percurso entre a origem e o destino,
independentemente de existirem conexdes ou ser utilizadas mais de uma companhia
aérea.

. Requisicdo de Passagem Aérea — RPA refere-se ao documento emitido pelo
Tribunal que autoriza a Agéncia de Viagem a realizar a emissao de passagem aérea
conforme solicitado e representara um agenciamento de viagem. A RPA sera
emitida por favorecido e conterd o trecho de ida e o trecho da volta ou somente o
trecho da ida ou o trecho da volta.

. Para fins de pagamento, entende-se que cada RPA representa um
agenciamento de viagem, que compreendera todas as emissdes, remarcacdes, ou
cancelamento da(s) passagem(s) aérea(s), contidos na referida requisi¢éo.
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4 — DAS DISPOSICOES GERAIS

1) Agenciamento de viagens nacionais e internacionais de passagens aéreas,
com fornecimento do bilhete, inclusive com marcacdo de assentos, sempre que
solicitado pelo Tribunal.

2) Reembolsar, pontualmente, as empresas concessionarias pelo valor dos
bilhetes de passagens utilizados durante o periodo de sua Vvalidade,
independentemente da vigéncia do Contrato, ficando estabelecido que o Contratante
ndo responda solidaria ou subsidiariamente por esse reembolso, que € de Unica e
inteira responsabilidade da Contratada.

3) Reembolsar ao Contratante pelo preco equivalente ao valor das passagens
ou trechos nao utilizados, que venham a ser devolvido, num prazo maximo de 30
(trinta) dias, a iniciar-se do pedido do Contratante que fara por meio de oficio,
inclusive em decorréncia de rescisdo ou extincdo do Contrato, o reembolso sera
efetivado por Guia de Recolhimento da Unido — GRU ou fatura de crédito, sendo
esta ultima somente quando houver faturas de débitos que por ventura conste para
pagamento em favor da empresa.

4) O faturamento devera ser o somatério do preco das passagens aéreas
adquiridas, acrescido da taxa de embarque e o valor cobrado pela contratada pela
prestacao de servicos de agenciamento de viagens.

5) A passagem aérea devera ser emitida conforme solicitado pelo Tribunal no
documento de Requisi¢cdo de Passagem Aérea — RPA.

6) Manter atualizada a relagéo de empresas afiliadas e com as quais mantenha
ajuste, informando, periodicamente, as inclusdes e as exclusoes.

7) Prover condicbes que possibilitem o atendimento dos servigos a partir da
data da assinatura do contrato.

8) Providenciar a imediata correcao das deficiéncias, falhas ou irregularidades
constatadas pelo Contratante na prestacéo dos servicos.

9) Entregar os bilhetes de passagens diretamente aos beneficiarios, ou nos
locais indicados pelo Contratante ou via e-mail, inclusive fora do horario normal de
expediente e aos sabados, domingos e feriados, informando-lhes o codigo de
transmissao e a empresa transportadora, quando da emissédo do bilhete eletrbnico,
com copia para o e-mail: DIEFI-SEDIN@TRF1.JUS.BR.

10) Apbs o recebimento das Requisi¢cdes de Passagens Aéreas — RPA emitidas
pelo Contratante, a empresa Contratada fara a emissao das passagens aéreas num
prazo maximo de 01 (uma) hora.

10.1) Existindo alteracdo do valor da passagem aérea devido a emissao fora
do prazo estipulado no item 10, seja por culpa ou dolo da contratada, esta assumira
o Onus incidente da diferenca entre o preco da passagem aérea emitida e o pre¢o da
passagem aérea registrada na RPA emitida;

10.2) Caso haja solicitacbes de emissdo de passagens aéreas pelo
contratante em sabados, domingos e feriados, ndo serdo aplicados os dispositivos
dos itens 10 e 10.1.

12
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11) Fornecer lista de promotores de vendas com o0s respectivos horarios e
plantbes, 9unidos de aparelho de telefonia celular ou outro meio de comunicagéo
que fique a disposicdo do Contratante, em horarios fora do expediente normal,
inclusive sabados, domingos e feriados, 24 (vinte e quatro) horas por dia.

12) Reservar, emitir, marcar, remarcar e cancelar bilhetes de passagens aéreas,
nacionais e internacionais, com o fornecimento do referido bilhete.

13) Elaborar roteiros domésticos, visando a racionalizacdo e a obtencédo de
tarifas econOmicas e promocionais vigentes, repassando todos os descontos e
vantagens oferecidas que possam resultar em beneficio econbmico para o
contratante.

14) Cumprir e fazer cumprir, através de seus prepostos ou conveniados, leis,
regulamentos e posturas, bem como quaisquer determinacdes emanadas das
autoridades competentes, pertinentes a matéria do contrato, cabendo-lhes total e
exclusiva responsabilidade pelas consequéncias de qualquer transgressao.

15) Preencher no que couber os dados necesséarios a utilizacdo do sistema
informatizado de solicitacdo de Autorizacdo de Viagem a Servico — e-AVS,
disponibilizado pelo Tribunal.

16) A contratada devera disponibilizar para o contratante, plantdo de telefones
celulares durante 24(vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana.

17) A contratada deverd indicar um funciondrio para atender o0s casos
excepcionais e urgentes, nos finais de semana e feriados.

18) Dotar de infraestrutura adequada, o Posto de Atendimento, com pessoal
qualificado, necessario e suficiente para a prestacao dos servicos contratados, como
também responsabilizar-se pela manutencdo dos recursos nele alocados:

- 01 (uma) linha telefénica, sendo também para fax, com aparelho;

- 01 (um) terminal interligado as companhias aéreas;

- 01 (um) microcomputador com impressora para emissao automéatica de bilhetes;
- todo mobiliario necessario, tais como mesas, cadeiras, sofas, etc.

19) Empregar, na execucdo dos servicos, profissionais capacitados,
especializados no trato de tarifas e emissdo de passagens aéreas nhacionais e
internacionais, devidamente uniformizados e identificados por meio de cracha, da
empresa, com, fotografia recente.

20) Manter um funcionario no horario das 09 (nove) as 12 (doze) horas e das 14
(quatorze) as 19 (dezenove) horas, para atendimento ao Tribunal Regional Federal
da 12 Regiao, ou outro horario definido pelo Contratante, ndo ultrapassando o limite
de 40 (quarenta) horas semanais.

21) Fornecer ferramenta “on line” de autoagendamento (self booking), disponivel
24 (vinte e quatro) horas por dia durante todos os dias da semana, inclusive
feriados, para que os usuarios dos servicos possam efetuar reservas, devendo essa
ferramenta atender aos seguintes requisitos:

22.1) acesso via rede mundial de computadores (world wide web);
22.2) servigos de reserva de passagens aéreas, no Brasil e no exterior;
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22.3) permita a gestdo e o acompanhamento, por meio de senhas
individuais, de todas as viagens programadas pelo contratante, com fluxo on line de
aprovacao e relatorios gerenciais das atividades, incluindo as funcionalidades de
self-booking e selfticket; e

22.4) ofereca tela unica de consulta simultdnea a todos os voos das
principais companhias aéreas nacionais, constando trechos, vo6os, horarios,
aeronaves, classes de bilhete e preco;

22.5) capacitar os usuarios dos servicos de viagem do contratante a
utilizar a ferramenta de autoagendamento (self booking).

23) Encaminhar mensalmente relacdo das passagens aéreas nao utilizadas pelo
contratante para fins de reembolso, independente de solicitacao.

24) Caberéa ao Contratante:

24.1) Disponibilizar acesso ao Sistema Informatizado de Solicitacdo de
Autorizacdo de Viagem a Servico — e-AVS ao funcionério indicado pela empresa
Contratada.

24.2) Disponibilizar espago fisico para a instalacdo do posto de
atendimento, observadas as definicbes de ocupacdo de espacos internos em
prédios do Tribunal.
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ANEXO I

PREGAO ELETRONICO N° 124/2012

MODELO DE PLANILHA PARA FORMULACAO DE PRECOS

SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGEM

Valor Unitario
da prestacao Valor
_ do servigo de Estimado Total
Quantidade _ .
' _ Agenciamento | Anual das Estimado
ITEM Descrigcédo Estimada .
de Viagens Passagens da
de RPA o N
(emissao, + Taxade | Contratagéo
remarcacdo e | Embarque
cancelamento)
L Agenciamento A B C AxB+C
de Viagens 2000 1.600.000,00
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ANEXO IV

PREGAO ELETRONICO N° 124/2012

MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO  N° /2012  DE
PRESTACAO DE SERVICOS, POR
AGENCIA DE  VIAGENS, PARA
AQUISICAO DE PASSAGENS AEREAS
NACIONAIS E INTERNACIONAIS, QUE
ENTRE SI CELEBRAM A UNIAO, POR
INTERMEDIO DO TRIBUNAL REGIONAL
FEDERAL DA 12 REGIAO, E A

Aos __ dias do més de de 2012, as partes abaixo
qualificadas celebram o presente contrato, com observancia o ao constante no
Processo Administrativo 6.787/2012 — TRF-12 Regido e com fundamento na Lei
10.520/2002; Decreto 5450/2005; Lei Complementar 123/2006; Decreto 6204/2007;
Lei 8.666/1993 e suas alteracdes; Pregao Eletronico __ /2012; demais disposicdes
regulamentares e mediante as seguintes clausulas e condi¢des:

CONTRATANTE: TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 12 REGIAO, inscrito no
CNPJ/MF 03.658.507/0001-25, com sede no SAU/SUL, Quadra 02,
Bloco A, Praca dos Tribunais Superiores, Brasilia-DF, doravante
denominado CONTRATANTE, neste ato representado por seu
diretor-geral da Secretaria, ROBERTO ELIAS CAVALCANTE,
brasileiro, CPF 187.214.781-04, RG 542.203 SSP/GO, residente e
domiciliado nesta Capital.

CONTRATADA: , inscrita no CNPJ/MF ,
sediada no , (cidade-estado), CEP: , tel:
(xx) fax: (xx) , doravante denominada
CONTRATADA, neste ato representada por seu ,
, (nacionalidade e estado civil), CPF
, RG , residente e domiciliado

1. DO OBJETO

1.1. O objeto deste instrumento € a prestacdo de servicos de agenciamento de
viagens, que compreende a emissdo, remarcagcao e cancelamento de
passagens aéreas nacionais e internacionais, de acordo com as especificacdes
e observacodes constantes deste contrato.

1.2. Para fins deste contrato, serdo adotadas as seguintes defini¢des:
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2.1.

3.1.

3.1.1

3.1.2.

3.1.3.

1.2.1. Agenciamento de viagens - compreende a emissao,
remarcacao e cancelamento da passagem aérea pela agéncia de viagem.

1.2.2. Passagem aérea - compreende o trecho de ida e o trecho de
volta ou somente um dos trechos, nos casos em que isto represente toda a
contratacao.

1.2.3. Compreende todo percurso entre a origem e o destino,
independentemente de existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma
companhia aérea.

1.2.4. Requisicdo de Passagem Aérea — RPA refere-se ao
documento emitido pelo Tribunal que autoriza a Agéncia de Viagem a
realizar a emissdo de passagem aérea conforme solicitado e representara
um agenciamento de viagem. A RPA sera emitida por favorecido e contera
o trecho de ida e o trecho da volta ou somente o trecho da ida ou o trecho
da volta.

1.2.5. Para fins de pagamento, entende-se que cada RPA
representa um agenciamento de viagem, que compreendera todas as
emissdes, remarcacdes, ou cancelamento da(s) passagem(s) aérea(s),
contidos na referida requisicéo.

DA FINALIDADE

A finalidade deste instrumento consiste em suprir as necessidades do
Contratante no que se refere ao fornecimento de passagens aéreas,
necessarias ao deslocamento dos magistrados e servidores a servigo e
colaboradores eventuais.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
Por este instrumento, a Contratada obriga-se a:

Responder, em relagdo aos seus funcionarios, por todas as despesas
decorrentes da execucdo deste contrato e por outras correlatas, tais como:
salérios, seguro de acidentes, taxas, impostos, contribui¢cdes, indenizacoes,
vales-refei¢cdes, vales-transportes, e outras existentes ou que venham a ser
criadas e exigidas pelo Poder Publico.

3.1.1.1. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos
estabelecidos no subitem 3.1.1, ndo transfere a responsabilidade por
seu pagamento ao Contratante, nem poderad onerar o objeto deste
contrato, razdo pela qual a Contratada renuncia expressamente a
qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com o Contratante

Responsabilizar-se por todos 0s encargos previdenciérios e obrigagbes sociais
previstas na legislacédo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na
época propria, vez que seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo
empregaticio com o Contratante.

Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao Contratante ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da execucéo do objeto do
contrato, ndo excluindo ou reduzindo esta responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo Contratante.
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3.1.4.

3.1.5.

3.1.6.

3.1.7.

3.1.8.

3.1.9.

3.1.10.

3.1.11.

3.1.12.

3.1.13.

3.1.14.

Arcar com 0 pagamento de eventuais multas aplicadas por quaisquer
autoridades federais, estaduais e municipais, em consequéncia de fato a
mesma imputavel e relacionado com o fornecimento objeto deste contrato.

Arcar com todos os prejuizos advindos de perdas e danos, incluindo despesas
judiciais e honorérios advocaticios, resultantes de ac¢fes judiciais a que o
Contratante for compelido a responder, por forgca desta contratacéo.

Manter, durante a vigéncia deste Contrato, em compatibilidade com as
obrigacbes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacédo
exigidas no ato convocatorio para contratacao.

Manter seus empregados sujeitos as normas internas do Contratante
(seguranca e disciplina), porém sem qualquer vinculo empregaticio com o
orgéo.

Manter seus empregados identificados por cracha e uniformizados, quando em
trabalho, devendo substituir, no prazo definido pelo gestor do Contrato e apos
recebimento de comunicacéo escrita do Contratante, qualquer um deles que for
considerado inconveniente a boa ordem, que demonstre incapacidade técnica,
nao observe as normas internas do Contratante, ndo acate as determinagdes ou
impeca a atuacao da fiscalizagdo do Contratante.

Providenciar o agenciamento de viagens nacionais e internacionais de
passagens aéreas, com fornecimento do bilhete, inclusive com marcacédo de
assentos, sempre que solicitado pelo Contratante.

Reembolsar, pontualmente, as empresas concessionarias pelo valor dos
bilhetes de passagens utlizados durante o periodo de sua validade,
independentemente da vigéncia do Contrato, ficando estabelecido que o
Contratante ndo responde solidaria ou subsidiariamente por esse reembolso,
gue € de Unica e inteira responsabilidade da Contratada.

Reembolsar ao Contratante pelo preco equivalente ao valor das passagens ou
trechos nao utilizados, que venham a ser devolvido, no prazo de 30 (trinta)
dias, a iniciar-se do pedido do Contratante que fara por meio de oficio, inclusive
em decorréncia de rescisdo ou extingdo do contrato.

3.1.11.1. O reembolso sera efetivado por Guia de Recolhimento da Unido —
GRU ou fatura de crédito, sendo nesta ultima hipétese somente
guando houver notas fiscais/faturas de débitos pendentes de
pagamento e desde que encaminhada tempestivamente.

Emitir a passagem aérea conforme solicitado pelo Contratante no documento de
Requisicdo de Passagem Aérea — RPA.

Manter atualizada a relacdo de empresas afiliadas e com as quais mantenha
ajuste, informando, periodicamente, as inclusdes e as exclusdes.

Prover condicdes que possibilitem o atendimento dos servigos a partir da data
da assinatura do contrato.
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3.1.15.

3.1.16.

3.1.17.

3.1.18.

3.1.19.

3.1.20.

3.1.21.

3.1.22.

3.1.23.

3.1.24.

Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades
constatadas pelo Contratante na prestagdo dos servicos.

Manter um funcionario no horario das 09 (nove) as 12 (doze) horas e das 14
(quatorze) as 19 (dezenove) horas, para atendimento ao Contratante, ou outro
horario definido pelo Contratante, ndo ultrapassando o limite de 40 (quarenta)
horas semanais.

Entregar os bilhetes de passagens diretamente aos beneficiarios, ou nos locais
indicados pelo Contratante ou via e-mail, inclusive fora do horario normal de
expediente e aos sabados, domingos e feriados, informando-lhes o codigo de
transmissdo e a empresa transportadora, quando da emissdo do bilhete
eletrénico, com copia para o e-mail: DIEFI-SEDIN@TRF1.JUS.BR.

Emitir as passagens no prazo maximo de 01 (uma) hora, apés o recebimento
das Requisicdes de Passagens Aéreas — RPA emitidas pelo Contratante.

3.1.18.1. Existindo alteracdo do valor da passagem aérea devido a emissao
fora do prazo estipulado no subitem 3.1.18, seja por culpa ou dolo da
Contratada, esta assumira o 6nus incidente da diferenca entre o preco
da passagem aérea emitida e o preco da passagem aérea registrada
na RPA emitida.

3.1.18.2. Caso haja solicitagbes de emissdo de passagens aéreas pelo
Contratante em sabados, domingos e feriados, ndo serdo aplicados os
dispositivos dos subitens 3.18 e 3.18.1.

Fornecer lista de promotores de vendas com os respectivos horarios e plantdes,
munidos de aparelho de telefonia celular ou outro meio de comunicagédo que
figue a disposicdo do Contratante, em horarios fora do expediente normal,
inclusive sabados, domingos e feriados, 24 (vinte e quatro) horas por dia.

Reservar, emitir, marcar, remarcar e cancelar bilhetes de passagens aéreas,
nacionais e internacionais, com o fornecimento do referido bilhete.

Elaborar roteiros domeésticos, visando a racionalizacdo e a obtencdo de tarifas
econbmicas e promocionais vigentes, repassando todos os descontos e
vantagens oferecidas que possam resultar em beneficio econédmico para o
Contratante.

Cumprir e fazer cumprir, por meio de seus prepostos ou conveniados, leis,
regulamentos e posturas, bem como quaisquer determinagbes emanadas das
autoridades competentes, pertinentes a matéria do contrato, cabendo-lhes total
e exclusiva responsabilidade pelas consequiéncias de qualquer transgressao.

Preencher, no que couber, os dados necessarios a utilizacdo do sistema
informatizado de solicitacdo de Autorizacdo de Viagem a Servico — e-AVS,
disponibilizado pelo Contratante.

Disponibilizar plantédo de telefones celulares durante 24(vinte e quatro) horas
por dia, 7 (sete) dias por semana.
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3.1.25.

3.1.26.

3.1.27.

3.1.28.

3.1.29.

3.1.30.

3.1.31.

3.1.32.

3.1.33.

Indicar um funcionario para atender os casos excepcionais e urgentes, nos
finais de semana e feriados.

Dotar de infraestrutura adequada, o Posto de Atendimento, com pessoal
qualificado, necessario e suficiente para a prestacao dos servigos contratados,
como também responsabilizar-se pela manutencéo dos recursos nele alocados,
a saber:

- 01 (uma) linha telefénica, sendo também para fax, com aparelho;

- 01 (um) terminal interligado as companhias aéreas;

- 01 (um) microcomputador com impressora para emissdo automatica de
bilhetes;

- todo mobiliario necessario, tais como mesas, cadeiras, sofas, etc.

Empregar, na execucao dos servigos, profissionais capacitados, especializados
no trato de tarifas e emissdo de passagens aéreas nacionais e internacionais.

Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre
todo e qualquer assunto e documento de interesse do Contratante, ou de
terceiros, de que tomar conhecimento em razdo da execucdo do objeto do
contrato.

N&o reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio proprio, ou de terceiros,
quaisquer informacdes de que tenha tomado conhecimento em razdo da
execucao dos servigcos objeto deste contrato sem consentimento, por escrito, do
Contratante.

Comunicar de imediato ao 6rgao toda e qualquer irregularidade observada em
virtude da prestacdo de servigos, prestando 0s esclarecimentos que julgar
necessarios.

Fornecer ferramenta “on line” de autoagendamento (self booking), disponivel 24
(vinte e quatro) horas por dia durante todos os dias da semana, inclusive
feriados, para que os usuérios dos servicos possam efetuar reservas, devendo
essa ferramenta atender aos seguintes requisitos:

3.1.31.1. acesso via rede mundial de computadores (world wide web);

3.1.31.2. servicos de reserva de passagens aéreas, no Brasil e no exterior;

3.1.31.3. permita a gestdo e 0 acompanhamento, por meio de senhas
individuais, de todas as viagens programadas pelo Contratante, com
fluxo on line de aprovacdo e relatérios gerenciais das atividades,
incluindo as funcionalidades de self-booking e selfticket; e

3.1.31.4. ofereca tela Unica de consulta simultanea a todos os voos das
principais companhias aéreas nacionais, constando trechos, véos,
horarios, aeronaves, classes de bilhete e preco;

Capacitar os usuarios dos servicos de viagem do Contratante a utilizar a
ferramenta de autoagendamento (self booking).

Encaminhar mensalmente relacdo das passagens aéreas ndo utilizadas pelo
Contratante para fins de reembolso, independente de solicitagéo.
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3.1.34.

4.1

4.1.1

4.1.2

4.1.3

4.1.4

4.1.5

4.1.6

4.1.7

4.1.8

4.1.9

4.1.10

5.1

5.2.

521

N&ao transferir a outrem, no todo ou em parte, 0s servicos avencados, sem
prévia e expressa anuéncia do Contratante.

DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
Por este instrumento, o Contratante obriga-se a:

Proporcionar todas as condi¢cbes necessarias para que a Contratada possa
cumprir o objeto deste contrato.

Requisitar, em tempo habil, as passagens aéreas.

Permitir livre e completo acesso ao pessoal da Contratada encarregado do
atendimento, colocando a sua disposi¢cao espaco adequado e suficiente para a
realizacdo dos servigos.

Designar gestor para o contrato, o qual ficara responsavel pela fiscalizacao de
sua execucao e atesto das faturas.

Disponibilizar acesso ao Sistema Informatizado de Solicitacdo de Autorizacao
de Viagem a Servico — e-AVS ao funcionario indicado pela empresa Contratada.

Notificar a Contratada por escrito na ocorréncia de eventuais imperfeicbes no
curso de execugdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcao.

Emitir os pedidos de emissao de passagens (RPA) e encaminha-los a
Contratada.

Rejeitar no todo ou em parte, os servigos realizados em desacordo com este
contrato.

Disponibilizar espaco fisico para a instalacdo do posto de atendimento,
observadas as definicbes de ocupacdo de espacos internos em prédios do
Contratante.

Solicitar formalmente a Contratada, no caso de nao utilizacdo de bilhetes de

passagens em seu percurso total ou parcial, o ressarcimento do valor
correspondente ao trecho.

DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO
A execucdo do objeto deste instrumento contratual serd acompanhada e

fiscalizada por servidor ou comissdo designada pelo Contratante, a qual
acumulara a funcéo de gestora administrativa do contrato.

O servidor ou comissao de que trata o caput desta clausula devera:
Manter registro de ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato,

determinando todas as acfes necessarias para a regularizacdo das faltas ou
defeitos;
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5.2.2

5.2.3

5.2.4

5.2.5

5.2.6

5.2.7

5.2.8

5.3.

5.4.

5.4.1

6.1

6.2

7.1

Receber, atestar e autorizar os documentos da despesa, quando comprovado a
fiel e correta execucédo dos servicos, para fins de pagamento;

Comunicar, formalmente, irregularidades cometidas passiveis de penalidades,
bem como efetuar as glosas na Nota Fiscal/Fatura;

Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua
responsabilidade e verificar o cumprimento integral da execucéo do seu objeto;

Encaminhar as autoridades competentes eventuais pedidos de modificacdo
contratual;

Manter registro de aditivos;

Comunicar a autoridade superior, em tempo habil e por escrito, as situacdes
qgue impliquem atraso e descumprimento de clausulas contratuais, para adocéo
dos procedimentos necessarios a aplicacao das sancdes contratuais cabiveis,
resguardados os principios do contraditorio e da ampla defesa, bem como as
situacfes que exijam alteracbes contratuais, para autorizacdo e demais
providéncias a celebracao do termo aditivo;

Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucao
do objeto contratado, determinando o que for necesséario a regularizacdo das
faltas ou defeitos observados.

As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da comissao
deverdo ser solicitadas ao seu superior hierarquico em tempo habil para a
adocao das medidas convenientes.

Expirada a vigéncia do contrato e ndo havendo pendéncias quanto a sua
execuc¢do, a comissao oficiara a Contratada, estabelecendo o prazo de 10 (dez)
dias Uteis para a solicitacdo da devolucdo da garantia prestada quando da
assinatura da avenga.

Vencido o prazo do subitem 5.4, sem manifestacdo da Contratada, a comissao
comunicara o fato a Divisdo de Execucdo Orcamentaria e Financeira — DIEFI,
devendo as providéncias seguintes serem deliberadas pelo Contratante.

DA DOTACAO ORCAMENTARIA

A despesa com a execucdo do presente Contrato correra a conta dos recursos
orcamentarios consignados no Programa de Trabalho :

Elemento de Despesa . . e Unidade Or¢camentéria
Foi emitda em _ / |/ | a Nota de Empenho NE no valor
respectivo de R$ (valor por extenso), para atender as despesas

oriundas desta contratagao.
DO PRECO

O VALOR A SER PAGO A CONTRATADA SERA SOMATORIO DOS
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SEGUINTES ITENS:

A) VALOR DA PRESTACAO DO SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS,

MULTIPLICADO PELA QUANTIDADE DE REQUISICOES DE PASSAGEM
AEREA — RPA.

B) PRECO DAS PASSAGENS AEREAS ADQUIRIDAS, ACRESCIDO DA TAXA

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

8.1

8.1.1

8.2

8.2.1

DE EMBARQUE.

OS SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS SERAO REMUNERADOS
POR REQUISICAO DE PASSAGEM AEREA - RPA.

A REQUISICAO DE PASSAGEM AEREA - RPA SERA EMITIDA POR
FAVORECIDO E PODERA CONTER MAIS DE UM TRECHO AEREO, SENDO
FACULTADO AO CONTRATANTE, NESSA MESMA REQUISICAO, A
REMARCAGCAO OU O CANCELAMENTO DE TODOS OU DE QUAISQUER
DOS TRECHOS.

O VALOR ANUAL ESTIMADO DESTE CONTRATO E DE R$ ( )
CONFORME DEMONSTRATIVO CONSTANTE DO ANEXO DESTE
CONTRATO.

Nos precos estdo compreendidos todas as despesas concernentes ao
fornecimento objeto desta contratacdo, tais como transporte, mao-de-obra,
impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais,
prémios de seguro, fretes, taxas e outras despesas de qualquer natureza que
se facam indispensaveis a perfeita execucao do objeto desta contratacao.

O valor estimado ndo vincula o Contratante a obrigacdo de pagar ou utilizar
volume de passagens em soma minima. Portanto, s serdo pagas passagens
efetivamente autorizadas e utilizadas pelo Contratante, independentemente do
valor total estimado, ndo cabendo a Contratada alegar eventual prejuizo ou
pedido de indenizag&o por expectativa ndo satisfeita.

DO PAGAMENTO

O pagamento dos servicos executados sera efetuado, até o 10° (décimo) dia
atil, a contar da data do atesto do documento de cobranca, devendo a
Contratada apresentar as faturas em duas (duas) vias, constando o nome do
banco, agéncia, nimero da conta, nota de empenho.

O atesto do documento de cobranca/nota fiscal devera ocorrer em até 05
(cinco) dias uteis, contados do protocolo do documento no setor competente
do Contratante.

A Contratada deverd comprovar, para fins de pagamento, a regularidade
perante a Seguridade Social (Certiddo Negativa de Débito), o Fundo de
Garantia do Tempo de Servico — FGTS (Certificado de Regularidade de
Situacdo do FGTS — CRF), quanto & Receita Federal e Divida Ativa da Unido
(Certiddo Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido) e a Justica do Trabalho (Certiddo Negativa de Deébitos
Trabalhistas - CNDT).

Poderd ser dispensada a apresentacdo dos referidos documentos, se
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8.3

8.4

8.5

8.5.1.

8.5.2.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

confirmada sua validade em consulta on line ao SICAF — Sistema Unificado de
Cadastramento de Fornecedores.

O faturamento devera ser o somatério do preco das passagens aeéreas
adquiridas, acrescido da taxa de embarque e o valor cobrado pela contratada
pela prestacao de servicos de agenciamento de viagens.

Os valores nao processados na fatura relativa ao més da ocorréncia deveréo
ser processados na proxima fatura emitida pela contratada.

O documento fiscal devera ser emitido de forma distinta, sendo:

Documento fiscal do valor dos servicos de Agenciamento de Viagens que
corresponderd a soma do valor ofertado pela prestacdo de servico de
Agenciamento de Viagens multiplicado pela quantidade de Requisicdo de
Passagem Aérea — RPA solicitada pelo Contratante.

Documento fiscal para descricdo do valor da tarifa aérea e taxa de embarque
contendo todas as passagens aéreas do periodo, discriminadas com as
seguintes informacdes: numero da RPA, nome do beneficiario, valor da
passagem aérea, valor da taxa de embarque, numero do bilhete aéreo, trecho,
data e hora da emissao do bilhete, periodo da viagem e o valor da tarifa cheia.
Acompanharam o documento fiscal todos os bilhetes que fizerem parte da
composicdo da fatura e relacdo dos valores de tributos dispostos por
companhias aéreas.

Os documentos fiscais deverao vir acompanhados do calculo discriminado do
desconto concedido, caso exista, aos Tributos Federais e outros previstos pela
legislacdo, como também, o valor da tarifa cheia e da tarifa cobrada
efetivamente. A fatura de crédito devera demonstrar o valor da passagem,
subtraido do valor referente a multa de reembolso e demais taxas fixados por
dispositivos legais que regulam a matéria.

Havendo atraso no prazo estipulado no caput desta Clausula, ndo ocasionado
por culpa da Contratada, o valor devido sera corrigido monetariamente, pelo
indice de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA relativo ao periodo
compreendido entre a data do vencimento do prazo para pagamento e a da sua
efetivacdo. A Contratada devera formular o pedido, por escrito, ao
Contratante, acompanhado da respectiva memodria de calculo e do
respectivo documento de cobranca.

Os pagamentos serdo creditados em nome da Contratada, mediante ordem
bancaria em conta corrente por ela indicada, ou por meio de ordem bancaria
para pagamento de faturas com cédigo de barras, uma vez satisfeitas as
condicOes estabelecidas neste Contrato.

Os pagamentos, mediante emissdo de qualquer modalidade de ordem bancéria,
serdo realizados desde que a Contratada efetue a cobrancga de forma a permitir
o cumprimento das exigéncias legais, principalmente no que se refere as
retencdes tributarias.

Caso a Contratada seja optante pelo “Simples”, devera apresentar também
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8.11.

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

10.

10.1.

copia do “Termo de Opgao” pelo recolhimento de tributo naquela modalidade.

Havendo erro no documento de cobranca ou outra circunstancia que desaprove
a liquidacdo da despesa, ficara pendente o pagamento até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras necessarias, ndo ocorrendo, neste caso,
guaisquer 6nus para o Contratante.

DA GARANTIA

Objetivando garantir o fiel cumprimento deste contrato, a Contratada devera
apresentar garantia contratual, conforme previsdo editalicia, no valor de R$

( ), correspondente a 5% (cinco por cento) do valor
contratado, em até 10 (dez) dias Uuteis contados da assinatura deste
instrumento.

Se o valor da garantia, ou parte dele, for utilizada em pagamento de qualquer
obrigacdo ou em decorréncia de penalidade imposta, inclusive indenizacéo a
terceiros, a Contratada, desde ja, obriga-se a efetuar a respectiva reposi¢céo ou
complementacdo, no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar da data do
recebimento da comunicacéo feita pelo Contratante.

Em caso de alterac&o do valor contratado, a Contratada devera apresentar nova
garantia, na mesma modalidade da anterior, ou complementar a ja existente, no
prazo previsto no item anterior.

Caso a Contratada ndo cumpra o disposto nos itens anteriores dentro do prazo
estipulado, ficara sujeita as penalidades contratuais cabiveis.

A garantia, ou seu saldo, sera liberado ou restituido conforme o disposto no
subitem 5.4 do item 5 — Do Acompanhamento e da Fiscalizacdo - deste
Contrato, desde que cumpridas todas as obriga¢gdes contratuais.

DA VIGENCIA

O presente instrumento devera vigorar por 12 (doze) meses, contados a partir
de sua assinatura, podendo ser prorrogado por igual periodo ou fragao,
mediante acordo entre as partes, por meio de termo aditivo, até o limite de 60
(sessenta) meses, incluindo os primeiros 12 (doze) meses.

10.1.1.Este instrumento tem seu término previsto para

11.

111

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Em caso de descumprimento das obrigagdes previstas neste instrumento, o
Contratante podera aplicar as seguintes sancoes:

a) adverténcia;

b) multa;

c) impedimento de licitar e contratar com a Unido pelo prazo de até cinco anos,
conforme o art. 7° da Lei n. 10.520/2002, regulamentado pelo art. 28 do Decreto
n. 5.450/2005.
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11.2

11.3

11.4

115

11.6

11.7

11.8

11.9

11.10

11.11

11.12

As sangdes previstas nas alineas “a” e “c” do caput desta clausula poderdo ser
aplicadas juntamente com a da alinea “b” do mesmo caput.

O atraso injustificado no cumprimento da obrigacdo constante do subitem 3.1.11
do item 3 — Das Obrigacdes da Contratada - sujeitara a Contratada a multa de
0,75% (setenta e cinco centésimos por cento) por dia de atraso, até o limite
de 30 (trinta) dias.

Para quaisquer outras infracbes contratuais, diversas da definida no subitem
11.3, a Contratada pagard multa de 0,3% (trés décimos por cento) por dia de
atraso ou hora de atraso, calculada sobre o valor total das passagens emitidas
no més da ocorréncia, conforme o critério de contagem estabelecido para o
cumprimento da obrigacdo, até o limite de 30 dias (trinta dias) para os prazos
em dias e, até 72 (setenta e duas) horas, para os prazos definidos em horas.

Em quaisquer das hipéteses previstas nos subitens 11.3 e 11.4, transcorrido o
prazo limite do valor da multa, essa mora podera ser acrescida de 10% (dez
por cento) sobre o valor da passagem entregue com atraso, ou sobre o valor
total das passagens emitidas no més, respectivamente.

Para as obrigacdes em que ndo haja previsao de prazo para a sua realizacao, o
Contratante notificara a Contratada estabelecendo prazo para o0 seu
cumprimento, e, vencido este prazo, a Contratada estard& em mora, com a
aplicacdo do disposto no item 11.4.

Para quaisquer outras infragdes contratuais, tais como execucao insatisfatéria
dos servigos, omissbes e outras falhas ndo mencionadas nesta clausula, a
Contratada pagara 0,03% (trés centésimos por cento) sobre o valor total do
contrato e por ocorréncia.

A Contratada, quando ndo puder cumprir 0os prazos estipulados para o
cumprimento das obrigacdes decorrentes desta contratacdo, devera apresentar
justificativa por escrito, devidamente comprovada, acompanhada de pedido de
prorrogacdo, nos casos de ocorréncia de fato superveniente, excepcional ou
imprevisivel, estranho a vontade das partes, que altere fundamentalmente as
condicbes deste contrato; ou que impeca a sua execucao, por fato ou ato de
terceiro reconhecido pela Administracdo em documento contemporaneo a sua
ocorréncia.

A solicitacdo de prorrogacdo, contendo 0 novo prazo para entrega/execucao
deveré ser encaminhada ao Contratante até o vencimento do prazo inicialmente
estipulado, ficando exclusivamente a critério do Contratante a sua aceitagéo.

Vencido o0 prazo proposto e aceito sem o fornecimento/execucédo, o Contratante
fixard data-limite para adimplemento da obrigacdo, sem prejuizo da multa
prevista no subitem 11.3 desta clausula.

O pedido de prorrogacdo extemporaneo ou nao justificado na forma disposta no
subitem 11.8 desta clausula sera prontamente indeferido, sujeitando-se a
Contratada as sancdes previstas neste instrumento.

A inexecucao total ou parcial deste instrumento, por parte da Contratada,
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11.13

11.14

11.15

11.16

12.

121

12.2

13.

13.1

14.

14.1

podera ensejar a rescisao contratual, com cancelamento do saldo de empenho
e a aplicacao da multa no percentual de 15% (quinze por cento) sobre a parte
ndo executada ou sobre o valor total contratado, respectivamente.

As multas ou os danos/prejuizos apurados poderdo ser descontados dos
pagamentos porventura ainda devidos, ou recolhidos ao tesouro nacional, no
prazo de 05(cinco) dias Uteis, contados a partir da data da notificacdo, ou,
ainda, quando for o caso, cobrados judicialmente, nos termos do artigo 86 da
Lei 8.666/93.

A aplicacdo de quaisquer das penalidades previstas neste instrumento sera
precedida de regular processo administrativo, assegurados o contraditorio e a
ampla defesa.

O Contratante promovera o registro no SICAF de toda e qualquer penalidade
imposta a Contratada.

Caso a Contratada deixe de apresentar nova garantia ou de complementar o
valor da garantia principal, dentro do prazo estabelecido, o Contratante podera
aplicar multa correspondente a 10% (dez por cento) do valor da nova garantia
ou do valor a ser complementado.

DA RESCISAO

O Contratante se reserva o direito de rescindir unilateralmente este Contrato, na
ocorréncia de qualquer das situagbes previstas no art. 78, incisos | a Xll e
XVII, e art. 79, inciso |, todos da Lei 8.666/1993.

Este instrumento podera ser rescindido amigavel ou judicialmente, consoante o
disposto no art. 79, incisos Il e lll, da Lei 8.666/1993.

DA PUBLICACAO

O presente contrato sera publicado, em forma de extrato, no D.O.U, em
conformidade com o disposto no Paragrafo Unico do art. 61 da Lei n .
8.666/1993.

DO FORO

Fica eleito pelas partes o foro federal, no Distrito Federal, para dirimir toda e
qualquer duvida oriunda deste instrumento, com renuncia de qualquer outro.

E por estarem justas e contratadas, as partes assinam o presente

instrumento em 03 (trés) vias de igual teor e forma.

Brasilia, __ de de

ROBERTO ELIAS CAVALCANTE
Diretor-Geral da Secretaria do TRF 12 Regido

CONTRATADA

27



JUSTICA FEDERAL

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA PRIMEIRA REGIAO

ANEXO AO CONTRATO N. /2012

PLANILHA DE PRECOS

SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGEM

Valor Unitério
da prestacao Valor
_ do servigo de Estimado
Quantidade _ Total
o _ Agenciamento | Anual das _
ITEM Descricdo Estimada . Estimado da
de Viagens Passagens + .
de RPA o Contratacéao
(emissao, Taxa de
remarcagéao e Embarque
cancelamento)
1 Agenciamento A B C AxB+C
de Viagens 2000 1.600.000,00
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